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006 yrBepxkaennn IoJoxenns
00 apxuBe agMHHHCTpPALUH
IIpoxopoBckoro paiiona

B nensx ynopsmouenus mpouecca TIOITOTOBKY W I€pPEeNavd B apXUB JOKYMEHTOB,
TONJIEXNAIIMX IIOCTOSHHOMY XPaHEHHI0O W YHHYTOXKEHHIO [0 OKOHYAaHWM CpPOKOB
XPaHCHHUS  COIVIACHO HOMEHKIaType e AIMHHUCTpAllMM palioHa, IOBBINICHUS
OTBETCTBEHHOCTH KaJpOB CTPYKTYPHBIX IOApAa3eNeHHit aIMUHUCTPALlUU paiioHa 3a
COXPaHHOCTE M KOMIUIEKTOBAHHE  IOKYMEHTOB, obpasyromuxcss B mpomecce
ACATCIBHOCTH, aAMUHUCTpanys [IpoXOpOBCKOTO paiioHa M0 ¢ Ta H 0 B I gdeT:

1. VrBepmute ITonoxenue 06 apXuBe anMuHUCTpanuy IIpoxopoBckoro paiiona
(npunaraercs).

2. TIlocraHoBneHHMe  r7IaBbI dAMUHHUCTPALUK  MYHULWIAIBHOIO  paiioHa
«IIpoxopoBckuii paiion» oT 20 mons 2016 . Ne 720 «O6 yTBeprknennu IlonoxeHus: o6
apXuBe aIMUHICTpanuy 1 IpoXopoBekoroy mpusHaTE YTPaTUBIIUM CHITY.

3. KoHtpoms 3a wucnommenmem HaCTOAIIEr0 IIOCTaHOBIECHMS BO3JIOXKUTH HA
SaMECTUTeNS IJIaBbl aJMMHUCTPALMH paifoHa - PYKOBOIUTENS  ammapara  TJIaBbl
aIMUHHACTpalMK paiiona JIsikosa V.M.

I'naga aAMUHHCTpALHH
IIpoxopoBckoro paiiona C.M. Kanumesn



Ilpunoxenne

YTBEPXXIEHO
NOCTAHOBJIEHHEM
aIMHHHCTPANHH
MYHUIMOAJLHOr0 paiiona
«IIpoxopoBckmii paiiony»
bearopoackoii o6macTn

OT «Ad» _etOt/ 2022 r.
Ne 4L

IOJIOXEHHNE
06 apxuse agvunacTpanun Ilpoxoposckoro paiioHa

1. O0mue nmosoxenus
1.1. Tlomoxenme 06 apxXWiBe aIMUHHCTPALMK MYHMIUAIATEHOTO paiiona

«IIpoxopoBckwuit paion» (manee — [Tomoxenue 06 apxuBe) pa3paboTaHo B COOTBETCTBHU
C mpuMepHEIM IloloxkeHHeM 06 apxuBe OpraHH3ALNH, YTBEPXKIEHHBIM IPHKA30M
DeniepanbHOro apxUBHOTO areHTCTBa oT 11.04.2018 roma No 42,

1.2. Tlonoxenne 06 apxuBe PaclpoCTpaHieICs Ha apXWB aIMHHUCTPAITIH
MYHUNUNANBHOTO paioHa «IIpoxopoBckuii paiiom» (maiee — ApXUB aIMUHHUCTpAIAK
pafioHa)  BEICTYIAIOM[ETO0  KCTOYHHKAM  KOMIUIEKTOBAHILS apXHBHOIO  OTHEela
4AMHUEUCTpallK MY HUIUANIATBHOTO paiiona «[IpoxXopoBckuit paifony (ApxuBHBI! oTHEN).

1.3. ApxuB agMuHuCTpaIyy paiioHa OCYIIECTBIIAET XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHNE,
Y9€T U MHCIIONIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApXuBHOro ¢oHma Poccuitckoit Denepanumy,
AOKYyMEHTOB BPEMEHHBIX (CBbiIe 10 JeT) CpOKOB XpaHeHWs, B TOM HHCIe HO JTMYHOMY
cocTaBy, 00pa3oBaBIIMXCS B NESITENIBLHOCTH aIMUHUCTPAIMK MYHHUIMIIANBHOIO paioHa
«IIpoxopoBckuii paiion» (maiee AnMuHHECTpanus paifoHa), a TarKke IIOJIrOTOBKY
AOKYMEHTOB K Iepejiade Ha MOCTOSHHOE XpaHEeHHMe B ADXMBHEIA OITIeN, UCTOIHIKOM
KOMILIEKTOBAHHST KOTOPOTO BEICTYIIaeT AIMUHICTPAIMS palioHa.

3a paboty ApxuBa aJMUHHCTpPALIHN paiioHa 0TBeYaeT PabOTHMK, OTBETCTBEHHEL 3a
BeJICHNE apXHBa.

1.4. Otmen mpoTokona W AeNONpOM3BOICTBA aqMuHECTpanuu IIpoxoposckoro
paiiona paspaGateiBaer IlonoxxeHnue 06 ApxviBe amMUHKCTpaIMu paifoHa. [TomoxeHHe
06 ApxwBe amMEHMCTpaIHW pafioOHa IONNEKUT COINACOBAHMIO Ha IIpeaMeT
cooTBeTCTBH ero Ilpumepromy ITonoxenmio c Y4ETOM cOCTaBa JOKYMEHTOB,
HaXONAMUXCS HA XPaHEHHM ¥ MOMIEKAIMX XPAaHSHWIO B Apx¥Be aIMHHHCTpanun
parioHa.

1.5.  Anvumucrpanms paitona, BBICTYIIa€T HCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHUS
ApXVBHOTO OTfela, coryacoBbiBaeT ITonoxenue 06 apXuBe AIMMHUCTpalus paifoHa ¢
YOpaBICHHEM MO JelaM apxuBoB benroponckoit o6macta. Ilocie COIVIACOBaHMS
Ilonoxxenne 06 Apxuse AIIMUHACTpaIus pafioHa yTBepKEaeTCs II0OCTaHOBIIEHHEM



AJIMHUHHUCTpalH paioHa.

1.6. ApxuB aInMuHHCTpalMd pafioHAa B CBOeH JeATeJbHOCTH PYKOBOJZICTBYETCS
DenepanpHbIM 3aKOHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxXuBHOM Jnene B Poccuiickoit
®enepamun» (Cobpanue 3aKOHOZATETHCTBA Poccuifckoi Geneparum, 2004, Ne 43,
cT. 4169; 2006, Ne 50, ct. 5280; 2007, Ne 49, ct. 6079; 2008, Ne 20, cr. 2253; 2010,
Ne 19, ct. 2291, Ne 31, ct1. 4196; 2013, Ne 7, ct. 611; 2014, Ne 40, ct. 5320; 2015, Ne 48,
cT. 6723; 2016, Ne 10, ct. 1317, Ne 22, c1.3097; 2017, Ne 25, c1.3596; 2018, No 1,
cr. 19), 3akoHamMM, HOPMATHBHBIMU IIpaBOBEIMU akTaMu Poccmiickoit ®emepanumu,
benroponckoii obnmacTé B chepe apxXMBHOTO Hena H JeJIONIPOU3BOACTBA, IPABUIAMHU
OPraHM3aliyl XPaHEHUd, KOMIUIEKTOBaHWS, y4YeTa M MHCIONB30BaHMA JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onnma Poccmiickoit ®eneparmuu u OPYTUX apXWBHBIX JOKYMEHTOB B
TOCYapCTBEHHBIX OpraHaX, OpraHax MeCTHOTO CaMOYIpaBIEeHHWS M OpraHM3alsX,
HOPMAaTHBHBIMK 2aKTaMM aJMMHUCTPAllAd MYHUIMIATBHOTO padiona «IIpoxopoBckmii
paiion» benroponackoii 061acTH, METOIUUECKAMHU MOKYMEHTaMU YIPaBIIEHHS IO IeaM
apxuBOB benroponckoit o6nacty 1 HactosmM I1oI0KeHeM.

2. CocTaB 10OKyMEHTOB apXuBa AJMHHHCTPAIUH

2.1. ApxuB AnMUHUCTpaIMK paiioHa XpaHUT:

2.1.1.  JIoKyMeHTHI IIOCTOSHHOIO ¥ BpeMeHHEIX (cBbImie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEeHH,
B TOM 4YHCJI€ AOKYMEHTHI II0 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIMECS B AEATEIBHOCTH
AIMHHYCTpalY PalfoHa 0 IepeNady KX Ha IOCTOSHHOE XPaHeHHe B ApXUBHEIH OTIEN:;

2.1.2. NOKYMEHTHI MOCTOSHHOrO XPaHEHHS M JOKYMEHTEHI IO JMYHOMY COCTaBY
dorna (0B) AnMUBHCTpaIMK paifoHa - IIPeAIIeCTBEHHIKOB (TIpu ¥X HaTWYWH);

2.1.3. apxuBHBIE HOHIBI TMIHOTO IPOUCXOXKIEHUS (LIPH UX HaJIIYUN);

2.1.4.  Qoun monp3oBanus (apxusa) (IPH HATKUHK);

2.1.5 cHpaBOYHO-IIOMCKOBEIE CDENCTBa K IOKYMEHTaM H y4eTHble JOKYMEHTHI
apxwBa AIMHUHUCTPALUK paioHa.

3. 3apa4ym apxuBa AqMuHUCTpanuy paiiona

K samayam apxuBa AnMuHUCTparuu paiffoHa OTHOCATCS:

3.1. Opranusanms XpaHeHWS IOKYMEHTOB, COCTAB KOTOPEIX IIPEAyCMOTpPEH
IJIaBoO# 2 HacTosero Ilonoxenus.

3.2 KomiutexkToBanve — apxuBa  AIMEHHCTpAIlUH paiioHa  JTOKyMEHTaMH,
00pa3oBaBIIUMUCS B AESTEITHHOCTH AnMUHHCTpanuy paioHa. '

3.3. Y4er NOKyMEHTOB, HaXOASIIUXCA HA XPAHCHUHU B apxuBe AIMUHUCTpaLUK
paifoHa.

3.4. Hcnonp3oBaHHe OKYMEHTOB, HaXONSIMXCS Ha XpaHEeHUH B apXuBe
AIMUHHCTpauuy paioHa.

3.5. IlonroToBka ¥ CBOEBpeMeHHas Ieperaya AOKYMEHTOB ApXHUBHOTO (GoHIa
Poccuiickoit enepanuy Ha IOCTOSHHOE XpaHeHHEe B apXUBHEIN OTIElL.

3.6. Meromudeckoe PpYKOBOICTBO U KOHTPONIb 32 (QOPMHUpPOBAHHEM W
OOpMIEHHEM Jel COTPYIHHUKAMHE CTPYKTYPHBIX MOApasfeNeHuil AIMUHUCTpaIUy



paliOHa U CBOeBpeMeHHOM Nepenaveit ux B apX¥WB AZIMHHHCTpAIlUH paiioHa.

4. dyHxuuu apxupa AnmMuBMcTpanuu paiona

4.1.ApxuB AnMuHvMCTpanmy paiiona OCYILIECTBIIAET CIEAyIoNre ()Y HKIIUN:

4.1.1. Opranmsyer mprem AOKYMEHTOB IIOCTOSHHOIO M BPeMEHHEIX (CBbIme 10
JIET) CPOKOB XpaHeHHA, B TOM YHCIE MO JHYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBIIMXCS B
ASATENBHOCTH AIMUHUCTpALWH paiioHa.

4.1.2. Beger yuer JMOKYMEHTOB ¥ (h)OHIOB, HAXOISIIMXCS Ha XpaHCHUH B apXuBe
AIMUHUCTpaIyn paiioHa.

4.1.3. Ilpencrasnser B ApXUBHBIN OT/E] y4eTHEIE CBeeHus 06 06BeMe 1 coCTaBe
XPaRANXCsS B apXuBe AJIMHHHCTPallUM paifoHa AOKyMEHTOB ADXHBHOTO (oHza
Poccuiickoit ®enepanuu u APYTMX apXUBHBIX NOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C HOPSIKOM
TOCYIapCTBEHHOTO y9eTa JOKyMeHToB ApxuBHOTO horna Poccuiickoit Denepanuu.

4.1.4. CucremaTusupyer 1 pasmermaer AOKYMEHTEI, IIOCTYIIAIOIIMe Ha XpaHEHuUe
B apxuB AJIMMHHCTpanuu paiioHa, obpasoBaBIIMECS B XOMe OCYILECTBIICHU
ACSTENBHOCTH AIMUHUCTPAIMH PaloHa.

4.2. OcymecTBuser IIOATOTOBKY U IPEACTABIIIET:

4.2.1. Ha paccMOTpEHME ¥ COrIacoBaHue OKCIIEPTHOH KOMUCCHY AIMHHUCTpAIHH
palioHa OmMCH el MOCTOSHHOIO XPaHCHHS, BPEMEHHBIX (CBbImE 10 JeT) Cpokos
XPaHCHHA, B TOM 4YHCIE IO JIMYHOMY COCTaBY, a TaKKe aKTH o BEINEIIEHUN K
YHHAITOXCHUIO apXMBHBIX NOKYMEHTOB, HE MOMIEIKAIIX XpaHEHUIO, aKTEl 00 yTpate
AOKYMEHTOB, aKTBI O HEHCIIPABIMBIX IIOBPEXIEHIAX apXHBHEIX JIOKYMEHTOB;

4.2.2. Ha yreepxnenue OKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMMCCHM VIIPABIEHUS IO
AienaM apxXuBoB belaroponckoit o6nacTy omrcH ne MoCTOsSHHOro XpaHEeHU;

4.2.3. Ha cormacosaume DIIK YIpaBlIeHUs IO nenaM apxuBoB Benropomckoii
00JIaCTH OIUCH e TI0 JTUYHOMY COCTaBY; '

4.2.4. Ha cormacoBarnue DIIK YIpaBlIeHUs II0 nenaM apXuBoB Bemropomckoii
00J1aCTH aKTHI 06 yTpaTe AOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX [IOBPEIKIEHUIX apXUBHEIX
JOKYMEHTOB;

4.2.5. Ha yrBepxnenve riane AIIMUHUCTpaIUy palfoHa OIKCH HEN IOCTOSHEOIO
XPaHCHHA, OIMCH BPEeMEHHBIX (cBbIme 10 jer) CPOKOB XpaHEHWs, B TOM YHCIIE OIUCH
ACI [0 JIMIHOMY COCTaBY, aKTHI O BBIIENIECHHUH K YHHYTOMKEHHIIO ApXUBHEIX JTOKYMEHTOB,
HE IOATIEXAIIUX XPaHEHHIO, aKThl 00 yIpaTe NOKYMEHTOB, aKTHl O HEHCIPABHMEIX
TIOBPEXICHUAX ~apXMBHEIX HOKYMEHTOB, yTBEpIXKIEHHBIE (cormacosammrre) DIIK
YUpaBICHUA 110 ielaM apXuBoB Benropoackoit 06macTu

4.3. Opranusyer II€pellady NOKyMEHTOB ApXMBHOrO (oHIa Poccmiickoil
Denepanuy Ha IOCTOSHHOE XPaHEHNe B apXUBHEIA OTHEI.

4.4. Opranmsyer u mpoBomuT OKCIICPTH3Y LEHHOCTH IOKYMEHTOB BpPEMEHHEIX
(ceemme 10  rer) CPOKOB XpaHCHHS, HAaXONANIMXCS Ha XpaHeHHH B Apxuse
AIMUHUCTpaluy B IeJIsax 0TOOpa MOKYMEHTOB IS BKIIOYEHHS B COCTAR ApxusHoro
¢orzma Poccuiickoit Denepanuu, a TakKe BBIIBICHUS AOKYMEHTOB, HE ITOJIEXKAIIINX
JalbHEAIIEMY XpaHeHHIO.

4.5. TlpoBomur MepompusTus Mo 00€eCIeYeHNI0  COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOIIIKXCA Ha XpaHEHUHU B ApxuBe AnMuBECTpanuy paiiona.

4.6. Opraumsyer HH()OPMHUPOBAHUE PYKOBOACTBA I PabOTHHKOB A IMUHMCTpaLmH



JOKYMEHTOB.
4.8. Opranmsyer BBIIady NOKYMEHTOB W feN JUIf paboTEl B IIOMEINEHUH
AZMUHWCTpaIuy pajffoHa WK BO BPEMEHHOE MOIb30BaHIIe.
4.9. McnionHseT 3ampock! momb30BaTeneil, BEIIaeT apXUBHBIE KOIIUH OKYMEHTOB,
ApXWBHBIE BBIIIUCKY M apXVUBHBIE CIIPABKH.
4.10. Berer yueT ucnons3oBaHus JOKyMEHTOB ApXuBa aIMHUHUCTPALlH paiioHa.
4.11. Cospmaer honz monszoanus Apxusa aIMUHUCTPaLUH paiioHa U OpraHUu3yeT
€r0 UCIIOIb30BaHuE.

4.12. OcymecTBIIsIeT BeleHHe CHPaBOYHO-IOHCKOBEIX CPEACTB K IOKyMEHTaM
- ApxuBa aIMMHHCTpaIMH paiioHa.
4.13. YyactByer B pa3spaboTke JOKYMEHTOB AIMUHVCTparuu paifoHa II0
BOMIPOCaM apXUBHOTIO JIeNa U JeI0IpOU3BOICTBRA.
4.14. Oxa3piBaeT METOINYECKYIO IIOMOILb:
4.14.1. Otneny mnporokona ¥ JeNONPOM3BOACTBA aIMUHHCTpaluy palioHa B
COCTaBICHAN HOMEHKIIATYPHI 1ell, GOPMHUPOBaHUA 1 0HOPMIICHHH el
4.14.2. CTpyKTypHBIM MOApPa3IeIeHUsIM 1 paboTHHKaM AIMEHUCTpalUy paiioHa B
TIOArOTOBKE TOKYMEHTOB K Iepenade B ApXuB AMUHUCTpAIAY paloHa.

-~ Hpaﬁa ApxuBa AxMuHHCTpanUH

5.1. Apxus AnMuHMCTpaImK paliona MMeeT IIpaBo:

5.1.1. IlpencraBisTs pyKOBOIMTESIM CTPYKTYPHBIX IIOJpa3fieIeHn, pyKOBOICTBY
AZIMVHHCTpaIliM  palioHa TPEIONEeHHs II0 COBEPINCHCTBOBAHUIO OpTaHU3aluy
XPaHCHIS, KOMILICKTOBAHNS, y4€Ta M HCIIOb30BAHMS apXUBHEIX JOKyMEHTOB B ApXuBe
aIMUHUCTpaAINK paioHa. |

5.1.2. 3ampammBaTh B CTPYKTYpHBIX IoApasaeNeHusX AJIMIHUCTpalMd paiioHa
CBEJICHM, HEOOXOMUMEIe I paGoThl ApXuBa aIMUHHCTPAIlIH paiioHa.

5.1.3. [laBaTh peKOMEHNAIUK CIIENHAIECTAM CTPYKTYPHEIX IIOApaszelieHuit
AJIMAHVCTpalluy paffoHa 1O BOHNPOCAM, OTHOCAIIAMCS K KOMIIETEHIINN ApXuBa
aIMAHHCTpalluy paiioHa.

5.1.4. MudopMupoBaTs CTpyKTypHELE nonpasnenens AIMUHUCTpaUy paifoHa o
HEOOXONMMOCTH IIepefadyl NOKYMEHTOB B ApxuB AIMHHHCTpanuu pafioHa B
COOTBETCTBHUH C YTBEPKIEHHBIM IPadUKOM.

5.1.5. IlpuHuMaTE y4acTue B 3acemanusx DK AIIMUHUCTpauy paiioHa.




