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oб yтвep)кДении MeTоДиЧrских
pекoMеrrДaЦий

B cоoтвеTсТBие с требовaнияI\4и ФедеpaльнoГo Зal(oнa PФ oт 6 oк'гябpя
200з Гo.цa jYq 131.ФЗ кOб oбш{их ПpинциITaХ opгaниЗaции MrcTIIoГo
caмoyПpaBЛениЯ B Pоссийскоit Федеpaции>, llocTaнoBJIеIiиЯ гjIatsЬI
aДI\4иниcTpaЦИИ ГIpoxоpовOкoГo рaйоr.ra oт 28 нoябpя 2014 гoДa j\b 1535 кoб
общеДoстyпнoй ишфоpмaции, размещaемoй B инфоpмaциoннo.
TеЛекo\4Nly}IикaЦИoнной сrти кИнтеpt.lет> B фopме oTI(рЬITЬIx .цaннЬш) И с
yчеToМ BoЗpoсшеГo кoЛиЧrсTвa oбpaщений Гpax{.цa}I и ЮpиДиЧrскиx Лиц B
opГarrЬI MесTI{oГo сaМoyПpaBJiеI{иЯ ГopoДcкиХ kI cеЛЬскиХ пoоелений нa
TерpI{Topии paЙ'otl'a lro BoПрoсaМ сoЦиaJIЬI.IoГo, кyJIЬTypI{oГo, Flilyт1цg''o и и}loГo
хapaкTopa:

1. УтвеpДить МеToд{l{чеcкие prI(oMr}IJtaL\kII4 Пo oкaзaниЮ ооДействия
ЗaЯBиTrJIЯМ B lloЛyЧeнии неoбxo,цимой ишфoрL{aции нa ПрrДBapиTеЛьЦoМ Этaпе
Дo oбpaщения B apxивrrьtй ОTд1еЛ aДMиI.IисTpaции ПpoxopoвскoГo paЙ'oнa
(пpилaгaются).

2. PекoмеtlдIoBAТЬ ПIatsaM aд{MиI{исTрaций ГopОllcкOгo 14 сrЛЬcкиx
ПocrЛений ПpoxopoвсI{oГo paйoнa рyкoBoДстBoвaГьcЯ ДaннЬIМи N,Iе,гoJiиЧеcI(иMи

pекoМrнДaцияМи B paМкaХ pеш]rI{и,I Boгlрocoв фopмиpoвal:rI4Я apХиBIIьж фотrдoв
ПoсrЛеНий, oтнеcенHьtx к иХ i]едIет.Iию (DеДeрaJIЬI.IЬIM зaкo}toм от 6 oктябpя2003
гoДa Ns 131-ФЗ кoб oбщих приriщипaХ opГaниЗaЦии MrсTI{oГo сaМoyПpaвлrl{иЯ B
Poссийскoй Фелеpaции).

3. Apxивномy o]]ДrJly aдцMиIIисTpaL\I4И ГIpоxopовcкoГo paйoнa
(Кyзьминoвa FI.н.) BBrcTи B IIpaкTиIty paбoтьi с opГaнa}4и МrcТшoГo
caп,IoyПpaвЛениЯ ГoрoДскoГo и сrЛьскиХ ПocrJlrний рaйoнa МrTo.цoЛoГичеcкoе
oбеспе.rешиe opГaниЗaЦии apхиBl{oГo .цrJIa.



Z

4. КoнтpoЛЬ зa иОIIoJIIIrЦиrМ нac'loящеГo рacliopях(е}IиЯ Bo3Лo}киTЬ IIa

зaMеcTиTеЛЯ ГЛaBЬI a.цМи}lиcTpaЦии paйoнa . pyI(oBo.циTrJIя aПшapaTa гJIaBЬI

aДМ инисTp ar{ии llpсlxop o lз cкoГo p aйогra Лт,,lкoвa И.М.

Пеpвьlй ЗaMестиTeJlЬ
гЛaвЬl aДMи[IиеTpaЦии ПpсlxоpoBсttoГo ..:

paйонa Пo сoциaJrЬнo.l(уJrь.гypноМy. 
.- .

pаЗBиr.ию ' С.B. Haп;rёкoвa



Утвеpэкденьt
paсПopяiltениrN,I аДП{ин ис'грaции

Мy}lициПaЛЬнol'o paйtlнa
<<ПpoхоpoBсltoгo paйонa>

or <<_y'-L >> 2021 r.

МeтoДи чrские pекoМrн/laции
opГaнaM MесTHoГo сaMoyПpaBJrеllия l.opoДскOt.o и сrЛЬских пoселeний

ГIpохopоBсItoгo рaйонa пtl oкaЗaпию сo/{ейс.гвия гpaжДaнaM B П1;ЛyЧении
неoбхoдимoй иrrфoрMarlии нa Пpe/дBaри].rЛЬнon,t эТапе дtl oбpaшдсни'l B

apxи BtIЬl й отДelr а.цMиtI исTpa ции ГIpохоpоBскoгo pa йонa

1 .1. I_IaстояЩие MrTo/JиЧеские prl(oMеllд(aЦии рaзpaботaньt B ЦrnЯХ
pеaJ]иЗaции пoлномочиЙ oрГaHoB МесTI{oГo сaМoyПpaBJlrниЯ гopoДскol.o И
сеЛЬскиХ пооеrIений IIроxoрoвoкoГo paйонa Белr'opодскoй oблaоти Пpи
oрГaниЗaЦИИ ИN:И apХиBlloго дIеJl.a B МyHиЦиIIaJIЬHЬiХ oбpaзoвaнИЯX B рaМкaxprшениЯ сooTBеTсTByIoщиx BollpocoB МеcTHoГo ЗнaLIеHиЯ, o,гнrсеFitlЬIx к иX
BеДrниЮ ФедеpaльHЬiМ ЗaкoнoМ OT б ок'гябpя 2003 ГoДa J\b 131-ФЗ кoб oбщих
ПpинциПaХ opГaHиЗaЦии МеcTHoГo caМoyltрaBЛrFlиЯ в Poссийскoй (Dе.церaции>
И Bo исПoЛнrнии тpебовarrий ПoсTaнoBлениЯ ГЛaBЬI aДп4иI-IиОTрaI]ии
ПpoxopoBcltoГo paйoнa от 28 нoябpя 2014 гoДa J& 1535 кОб oбщедoстyпнoй
инфopмaциИ' paЗМеЩaеA4oй в ипфoрMaЦИol.Il{o-,гrЛrкoММyникaционнoй Ое,гИ
<Интеpнет> в форме OTI(pЬI'ГЬIx /laнньIХ)'

I.2. !aннt,lе pекоMе!I/цaЦИI4 HaПрaBЛrI.IЬI нa oкaЗaние Пpaк.гиЧескoй
ПoМoщи Гpa)кДaнaM, Прr)к/це BОrI.o llpo}I(иBaloЩиМ нa TеppиTopии paйioнa в
сoциa.IIЬFIЬIX, кyЛЬTypl{Ьlx, нayЧнЬIx И иl{ьIx ЦеJIЯХ opГaнaMl{ МесTI.IoГo
сaMoyПpaBЛеI]иЯ Гoрo/{cкoГO И cеЛЬскиX llOcеЛrний нa пpед(BapиTеjIЬI]oМ э,]]aПе
дo oбpaщrFlИЯ B apXиBI-Iьtй о.гДел a.цМиHиОl.рaЦ!Iи Ilроxoрo".,.o.u рaйoнa.

1 .3.oснoвнЬIN{и фopмaми oкaЗaниЯ ПpaкTl4Чrокoй ПoМoш1и Гpa)к/laнaМ сo
сToрoНЬI opГaнoB МrстнoГo сaN4oyI]paBJTеI.IиЯ ГoрOltOкoГo и OеЛЬcкИX пoселений
paЙoнa ЯBляIоTсЯ:
- инфopмaцИoнFloе oбеспе.lеIIиr ПoЛЬзoвaтелей;
- oкaЗaние сoДействия Гра,жДaНaМ B информaции сoЦI4aJIЬI-Io-Пpa3oI]oГo
ХapaкTерa дo oбрaЩеНИЯ в aрХиl]}Il,tй отдцел paйоr"ra;
-' oкaЗallие сoДейотвия /]oО.гyшa ПрoЖи]]aloщиX Ha .Гrрpи.roрии Грa}l(д{all к
ЭJlеi(.грoннЬlМ /]oкyМенTaМ ЧrpеЗ оaйт Мyi.IиriиПaЛЬнoГo paйoнa l]
и нф opмaциoнHo-TеЛrкoММyни кal lиоIttrой оети <Иlr,герl.lет> ;

- ПoЛЬЗoB aНИe Элек.гр Ol"tl]ЬIМ 0г]рaBoЧI]икoМ aрxИBI"IOr.o ф ошдa рaйонa;- сBеДенИЯ o МrcTax xpaнеI.IиЯ ,цoi(yMrн.ГoB, нeoбxо/{иIvlЬIx /tJl,t исПoJIl]еlIИ,l
ЗaпpoсoB сoциaЛЬнo.ПрaBol]oк) xapaкTеpa.



1.4. loкyМr}ITЬI aрxиBoв opГaниЗaций (yнpеждeний), FlaxoДЯщИХcЯ нa
Хpaнении B apХИBHoM oT/]еrIе aДМинис.грaции paйoнa ЯBЛЯ}oTсЯ оTI(pЬITЬIМИ ДЛ,Я
исПoЛЬЗoBaIIИЯ ЮpиДиЧеcкиМи 14 физиuесlсими ЛицaМи Зa иcкЛ}oЧеI{иеМ
инфopмaции, oтнесенt_toй действyrощиМ ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoМ к кaTеГoDии
oГpaниЧенtloгo дIoсTyITa.

1.5. ИнфopМиpoBa!{Ие ГрaхgIaI-I Ha шprДBapитеЛЬlloМ ЭTaIIе дo oбpaш eНИЯ
B aрxивньtй oT/IеJl al{N4иI"lИсТpaЦИИ paйoнa сo ОToрoнЬl opГa}Iog МrgТнoГo
сaМoyПpaBЛениЯ Гoрoliсl(oгo и сеЛЬскиx Гltlсrjlений oсyЩесTBЛЯеTсЯ в фoрме:

- ДoBеДrHИЯ Перечl{Я oрГaнизaций (y.lpе>кдеrтий), oбpaзyюшиx apxивньtй
фoнд paйoнa;

- ,цaTЬI сoЗдIaниЯ, ш]эеобpaЗoBaниЯ И ЛиI(BиДaции oргaнизaций,
oбpaзyrощиx aрXИBr_rьlй фогlд рaйoнa;

. МrсTa opГaниЗaЦИи ]] сИсТrN4е ГoOy/]aрcT,BeнI-I0Гo aПГ{apa,гa;
- ДaTЬl tlеpBoГo ПocTyПJrе}IиЯ J{ol(yМri{.гots ts apХиBriьlЙ oтДел рaйoнa;
- oбъемa и кpaйних дIaT Дoкyl\,IеI{ToB;
- сTеIIени сoxpaнHoОTи }iaxo.цЯЩиХcя нa Xpaнrнии B aрxI{BI]o]\,{ oTДrJIr

paйoнa ДoкyМrIIToB;
- сBеДeний o нaлиЧИи ДoкyМeнтoв Пo ЛиЧнoМy сocTaвy oрГa}ikIЗaЦИИ-

rpогlдоoбpaЗсlBaTrЛя;
* сTrГIенИ oГр a}IИЧеI] Ho О1.И /-lo cTyПa к иoПoЛЬЗ oBaI.IиЮ ДoкyМеI{ToB "

1.6.ИнфорМarци't lIo /loкyl\{еI"lTal\4' oбpaзyемЬI]vl t] рrЗyJlЬTai.r /цrЯ.гrJIЬ}IocTи
OpГaLIoB MrсTI]OГo сaN4oyllрaBлri{ия l.opo/{aкoГo И aеЛЬсI(иx ПoaеJIrFIий paйонa
Пo ItoTopЬIМ B с001]B0'I.с.ГBИLI о требовaLTI4,5II.|1уI деЙсr:вyюЩrГo ЗaкoFroДaTeJIЬCT]]ff.
oрoii llере/laЧИ иХ t{a [001]0ЯI:{I:Ior ХрarlОI]иr B apхивl"tьlй o,tдцeJl al1}{rиklИvГрa]{ии
paЙoнa Hl I{aсTyгIиJI, IIрrДoсTaBJI,IgТс,l ЗaяTjиTrJIяAl I{a МеcTax JIИI]aМи.
OTBеTсTBеH}lЬIМи зa фopмиpoBaLIие apxиts}IЬIХ фottдoв lIoсrЛеHиЯ.

I,7 , Пoиcк необxoдимой инфopмaЦии 1lo Дoкyш{rнTaМ apxиBltoГo фorrдa
paйoнa Пpи oкaЗaниИ Пpal(тическoй ПoМo]Ци Грa)кДaнaМ, Пp9)кДе tsсеГo
llpo)кИBalоЦдИМ нa, Trppи]]oриИ paйoнa, ocyrДrcTBJТЯеTсЯ 11o ПoJIi{oMy
(сокрaщеr-rrroмy) LIaзBaнИlО тpебyемой орl'aнизaциИ.

1.8. /]oстyrr к д{oкyМенTaNI apxИ]зl]oгo фoн/дa paйoнa ocytцеcTl]JI,IеTaЯ
ЛиЦoM oTBеTсTBеHHЬIМ Зa фopмиpоBaI.Iие apХИBI{oГo фo"дa ПoaеJIе}IиЯ
HеПoсре.цсTBеннo с paбoЧrГo МеcTa череЗ иl,-lфoрмaЦИoшнo-
ТrЛеi(oММyHиI{aЦиoHгIy}o с:еть кИнTеp}IeT)) B сo0TBr.Г0Tвии c ycTaI.IoBIIrf{ItЬIМи
iipaвaМИ д{ocTyrla. к /"loкyМO}ITaМ.

I '9, IIpи oTОyTстtsии ЗaГIpaIJIИI]ArМЬж l.рa)кДaнaМИ овеДений, ЛицoМ
OTBеTOTBе}1t{ЬIМ Зa фоpмироBa}IИе aрХиBI.Ior.o фондa i'IoсrЛеЁlия Дaю].с,I
р"еI(o MеHД aЩИИ, кУ.ц a сЛ rДyrT oбp a,гить QЯ Зa н еoбх o,цим oй ин ф оpмaци ей.

1. l0. oткaз oкaЗaнИиl . д v. v l l\сlJ D \Jr\aJ4-гlrtД v\-'l-\g{l\/ l.lJи)l l Рa}lq]aнaМ Пo IIoJIyЧrнИЮ
неoбxo,цимoЙ инфоpмaции сo стoрoHЬI OрГa}Iol] МесTнoГo caМoyПpapЛrния
ГoрoДскoГo И сrJIЬcкиХ [ocеJ]еI{ий ПpоxоpoвсI(OГo рaйонa Ha IrprДBaриTrЛ];}Ioп4
ЭТaПе до oбparцениЯ B apХИBlrЬrй отдел aldМиIrисTp aЩИИПpoxoровQl(oГO paйoнa
не ДoПyскaеTcЯ.

сoДrЙОTBиЯ IрaЖ/]aI{aN4


